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Obecné zastupitel'stvo obce TvrdoSovce v zmysle ust. § 11 ods. 4 pism. k) v spojeni s ust. § 12 ods. 11
zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich predpisov, vydava tento Rokovaci
poriadok obecného zastupitel'stva obce Tvrdosovce (d’alej len ,,Rokovaci poriadok™):

CL1
Zakladné ustanovenia

1. Tento Rokovaci poriadok upravuje zvoladvanie zasadnuti, pripravu zasadnutia, priebeh
rokovania obecného zastupitel'stva, ako aj spdsob hlasovania, zapisnicu z rokovania,
uznesenia, kontrolu plnenia uzneseni a zabezpecovanie uloh tykajucich sa samospravy.

CL 11
Ustanovujuce zasadnutie

1. Ustanovujice zasadnutie obecného zastupitel'stva zvolava starosta zvoleny v
predchadzajiicom volebnom obdobi tak, aby sa uskutoc¢nilo do 30 dni od vykonania volieb.

2. Ak starosta nezvola zasadnutie obecného zastupitel'stva podla odseku 1 tohto clanku,
zasadnutie sa uskuto¢ni 30. pracovny den od vykonania volieb.

Pred ustanovujicim zasadnutim obecného zastupitel'stva sa hra alebo spieva Statna hymna.

4. Doterajsi starosta po dohode s novozvolenym starostom ur¢i miesto, deft a hodinu konania
ustanovujuceho zasadnutia.

Ustanovujuice zasadnutie vedie do zlozenia sl'ubu nového starostu doterajsi starosta.

6. Predseda alebo povereny ¢len volebnej komisie informuje zasadnutie obecného zastupitel'stva
o vysledkoch volieb starostu a poslancov.

7. Novozvoleny starosta sklada sl'ub tak, Ze precita zdkonom stanoveny text sl'ubu a po precitani
sl'ub potvrdi podpisom pod text s'ubu napisany na osobitnom liste.

8. Po zloZeni svojho sl'ubu starosta precita sl'ub poslanca. Poslanci skladajua s'ub podpisom pod
zakonom stanoveny text sl'ubu, ktory je napisany na osobitnom liste a pod ktorym je uvedeny
zoznam poslancov v abecednom poradi. Zlozenim sl'ubu sa ujimaji svojej funkcie.

9. Poslanec, ktory sa nemoze zucastnit’ na ustanovujucom zasadnuti obecného zatupitel'stva,
sklada sl'ub na prvom zasadnuti obecného zastupitel'stva, ktorého sa zii¢astni.

10. Po zlozeni sl'ubov:
- starosta prevezme od doterajSieho starostu insignie a ujme sa vedenia rokovania,
- obecné zastupitel'stvo schvali program ustanovujiceho rokovania,

- starosta ur¢i overovatelov zapisnice a obecné zastupitel'stvo zvoli mandatovi komisiu,
navrhovi komisiu a volebni komisiu,

- starosta prednesie slavnostny prihovor.



11.

12.

13.

Overovanie osvedceni o zvoleni starostu a poslancov vykondva mandatova komisia, ktorej
starosta a poslanci predlozia osvedCenie o svojom zvoleni. Komisia predlozi spravu o
preskiimani osved¢eni obecnému zastupitel'stvu.

Obecné zastupitel'stvo na svojom ustanovujucom zasadnuti poveruje poslanca, ktory bude
opravneny zvolavat’ zasadnutia obecného zastupitel'stva v nepritomnosti starostu obce.

Obecné zastupitel'stvo na svojom ustanovujucom zasadnuti berie na vedomie poverenie
starostu obce zastupovanim starostu obce poslancom v rozsahu urenom v pisomnom
povereni starostu obce.

CL 111

Zvolavanie zasadnuti obecného zastupitel’stva

Zasadnutie obecného zastupitel'stva zvolava starosta obce. Zasadnutie obecného zastupitel'stva
mozno uskutocnit’ aj vtedy, ak ho starosta obce nezvold. V takom pripade ho méze zvolat’
zastupca starostu alebo iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

V ramci pripravy zasadnutia obecného zastupitel'stva starosta ur¢i miesto, ¢as a program
rokovania.

V miestnosti, v ktorej prebieha zasadnutie obecného zastupitel'stva musi byt umiestnend Statna
zastava a preambula Ustavy Slovenskej republiky tak, aby nebola narusena ich dostojnost’.

Obecné zastupitel'stvo zasada podl'a potreby, najmenej vSak raz za tri mesiace.

Zasadnutie obecného zastupiteI'stva sa uskuto¢ni aj vtedy, ak poziada o jeho zvolanie aspoii
tretina poslancov. Starosta zvola zasadnutie obecného zastupitel'stva tak, aby sa uskutoc¢nilo do
15 dni od dorucenia ziadosti na jeho konanie. Ak starosta v tomto pripade nezvola zasadnutie
obecného zastupitel'stva, zasadnutie sa uskuto¢ni 15.pracovny den od dorucenia Ziadosti na
jeho konanie.

Navrh programu zasadnutia obecného zastupitel'stva sa zverejituje na tradnej tabuli obce a
na webovom sidle obce aspon tri dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva.

CLIV

Priprava zasadnutia obecného zastupitel’stva

Spravidla ku kazdému bodu programu sa pripravuju materialy a odborné podklady.
Materidly ur€ené na rokovanie obecného zastupitel'stva obsahujua:

- ndzov materialu podl'a bodu rokovania obecného zastupitel'stva,

- meno a priezvisko spracovatel'a s uvedenim funkcie,

- meno, priezvisko a podpis predkladatel’a s uvedenim funkcie,

- navrh na uznesenie,

- samotny material, dovodovu spravu, prilohu, ak to vyZzaduje zameranie materialu.

Material predkladany na rokovanie obecného zastupitel’stva musi byt’ vypracovany na zaklade
vecne overenych a pravdivych informacii, musi byt v stlade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitel’stva.
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Spracovatel’ materidlu zodpoveda za stilad materialu s ustavou, zakonmi, ostatnymi vSeobecne
zaviaznymi predpismi, nariadeniami obce, uzneseniami obecného zastupitel'stva a d’alSimi
normami obce.

Predkladat’ materialy obecnému zastupitel'stvu v sulade s navrhovanym programom su
opravneni:

- starosta obce,

- poslanci obecného zastupitel’stva,

- hlavny kontrolor,

- prednosta obecného uradu,

- d’alsi zamestnanci alebo veduci zamestnanci obce TvrdoSovce,

- nacelnik obecnej policie,

- riaditelia organizacii zriadenych a zalozenych obcou,

- odborne spdsobilé osoby, pokial’ platnd pravna uprava odbornu spdsobilost’ vyzaduje a je
predkladany material, ktory spracovavali (napr. izemny plén obce).

Komisie prerokuvaji pripravené materidly, podavaju k nim pripomienky a stanoviska,
posudzuju ndvrhy na uznesenie a prijimaji k nim odportcania.

Materialy, odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie obecného zastupitel'stva pripravuje
a zabezpecuje obecny Urad.

Ak je navrhovatelom materidlu poslanec alebo skupina poslancov, za obsah predkladaného
materidlu zodpoveda poslanec alebo skupina poslancov, ktori material predklada.

Stcast'ou pozvanky na zasadnutie zastupitel'stva je ndvrh programu rokovania, ktora sa doruci
poslancom najneskor 7 dni pred uskuto¢nenim zasadnutia elektronickou postou.

Materidly na zasadnutie obecného zastupitel'stva sa dorucia poslancom najneskor 7 dni pred
uskutocnenim zasadnutia elektronickou postou.

V pripade zvolania neplanovaného obecného zastupitel'stva sa pozvanka a materialy zasielaju
poslancom 3 dni pred zasadnutim obecného zastupitel'stva.

Zapisnice zo zasadnuti jednotlivych komisii pri Obecnom zastupitel'stve TvrdoSovce sa
doru¢ia poslancom a dotknutym osobam elektronickou poStou najneskor 2 dni pred
uskuto€nenim zasadnutia.

CLV

Rokovanie obecného zastupitel’stva

Rokovania obecného zastupitel'stva su zasadne verejné. Okrem poslancov a obyvatel'ov obce
sa zasadnutia obecného zastupitel'stva zucastiuju aj d’al$i pozvani.

Obecné zastupitel'stvo vyhldsi rokovanie vzdy za neverejné, ak predmetom rokovania su
informacie alebo veci chranené podla osobitnych zdkonov. To neplati, ak je predmetom
rokovania obecného zastupitel'stva:

- pouzitie verejnych prostriedkov na platy, odmeny a iné nalezitosti spojené s vykonom funkcie
organov obce, Clenov organov obce, zamestnancov obce alebo 0sob, ktoré vykonavaju za
odplatu ¢innost’ pre obec,
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- nakladanie s majetkom vo vlastnictve obce, najmd prevod vlastnictva k majetku vo
vlastnictve obce, nadobudnutie majetku do vlastnictva obce alebo prenechanie majetku obce
do uzivania inym osobam.

Rokovaniu obecného zastupitel'stva predseda starosta, ktory sedi za predsednickym stolom
spolu s jeho zastupcom, prednostom obecného uradu a hlavnym kontrolérom.

Rokovanie obecného zastupitel'stva vedie starosta alebo nim povereny zastupca starostu alebo
povereny poslanec obecného zastupitel'stva (d’alej len "predsedajuci").

Na zaciatku rokovania predsedajici konStatuje pocet pritomnych poslancov.

Obecné zastupitel'stvo je sposobilé rokovat’ a uznasat’ sa, ak je pritomna nadpolovi¢né vicSina
vSetkych poslancov. Neucast na rokovani obecného zastupitel'stva poslanci pisomne
ospravedlnia starostovi spravidla vopred, najneskor vSak do 3 dni od konania rokovania
obecného zastupitel'stva.

Obecné zastupitel'stvo schval'uje ndvrh programu zasadnutia na zaciatku zasadnutia. Najprv sa
hlasuje o bodoch navrhu programu.

Na zmenu navrhu programu zasadnutia obecného zastupitel'stva je potrebny suhlas
nadpolovi¢nej vacsiny vsetkych poslancov.

Ak na zasadnuti obecného zastupitel'stva poziada v suvislosti s prerokivanym bodom
programu o slovo poslanec, slovo sa mu udeli. Ak starosta neudeli slovo poslancovi, straca
pravo viest’ zasadnutie obecného zastupitel'stva, ktoré dalej vedie zéastupca starostu. Ak
zastupca starostu nie je pritomny alebo odmietne viest zasadnutie obecného zastupitelstva,
vedie ho iny poslanec povereny obecnym zastupitel'stvom.

Po otvoreni rokovania obecné zastupitel'stvo zvoli Clenov navrhovej komisie, ako aj
overovatel'ov zapisnice z rokovania a urci zapisovatel'a zapisnice.

Predkladatel’ moze stiahnut’ z rokovania predlozeny material.

Predkladatel” stru¢ne uvedie predkladany material a oboznami obecné zastupitel’stvo sam alebo
prostrednictvom kompetentnych o0sob s jednotlivymi stanoviskami komisii.

Po vystipeni predkladatela, predsedajuci otvori rozpravu k bodu programu. Poslanci sa
prihlasuju do rozpravy.

Do rozpravy k prednesenému materialu sa hlésia poslanci, ktorym predsedajici udel'uje slovo
podla poradia prihladsenia. Do rozpravy sa moze prihlasit’ aj hlavny kontrolér a prednosta
uradu, ktori maju hlas poradny.

Obecné zastupitel'stvo sa méze uzniest, Ze prihlaseny do rozpravy moze hovorit’ v tej istej veci
najviac dvakrat, pripadne limitovat’ dlzku vystipenia.

Po ukonceni rozpravy ku konkrétnemu predlozenému materidlu, ku ktorému sa prijima
uznesenie, predlozi ndvrhova komisia navrh uznesenia na schvélenie.

Névrhy uzneseni predkladané navrhovej komisii musia byt’ v stlade so vSeobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, ako aj nariadeniami a uzneseniami zastupitel'stva obce. Zaroven musia
byt formulované zretelne a jednoznacne, bez moznosti rozlicného vykladu. V pripade, ze sa
uznesenim uklada povinnost’, navrh uznesenia musi obsahovat’ zodpovednti osobu na splnenie
povinnosti, ako aj lehotu ne jej splnenie.

Ak bol vykon uznesenia obecného zastupitel'stva starostom pozastaveny, mdze obecné
zastupitel'stvo toto uznesenie trojpatinovou vacsinou hlasov vsetkych poslancov potvrdit. Ak
obecné zastupitel'stvo uznesenie nepotvrdi do troch mesiacov od jeho schvalenia, uznesenie
straca platnost’. Vykon potvrdeného uznesenia starosta nemoZze pozastavit'.

4-



19.

20.
21.
22.

23.

AW~

9,

Ak na rokovani poziada o slovo poslanec Narodnej rady Slovenskej republiky, poslanec
Europskeho parlamentu, zastupca vlady alebo iného Statneho organu, slovo sa mu udeli.

Obcan moze vystupit’ a k prerokovanym bodom predniest’ svoje navrhy v bode ,,Diskusia®.
V pripade potreby mdze predsedajuci vyhlasit’ prestavku v rokovani zastupitel'stva.

Poslanec moéze interpelovat’ starostu. Interpeldcia sa podava pisomne. Poslanec moze
predniest’ interpeléciu aj Gstne, v ramci bodu programu zasadnutia zastupitel'stva vyhradené¢ho
pre interpelacie. Poslanec zaroven doruci aj pisomné vyhotovenie interpelacie, a to najneskor
do 7 dni od konania zasadnutia.

Interpelaciu interpelovand osoba zodpovie priamo na zastupitel'stve alebo vzhl'adom na
povahu a zlozitost’ predmetu interpeldcie, pisomne bez zbyto¢ného odkladu, najneskdr do 7
dni od konania zasadnutia.

CL VI

Priprava uzneseni obecného zastupitel’'stva

Néavrhy uzneseni obecného zastupitel'stva sa pripravuji sucasne s materialmi.

Podklady pre navrhy uzneseni pripravuju spravidla spracovatelia a predkladatelia materialu,
podl’a potreby za st€innosti d’alSich orgdnov obecného zastupitel'stva.

Sthrnny navrh uzneseni z tychto podkladov spracovéava prednosta obecného tradu a navrhova
komisia predklada obecnému zastupitel'stvu navrh uznesenti.

Obecné zastupitel'stvo prijima uznesenie v kazdej veci, ktora bola na zasadnuti prerokovana
ako osobitny bod a to ihned’ po jeho prerokovani.

Pri ukladani Gloh v uzneseniach musia tieto byt formulované jasne, konkrétne a adresne, t.j.
ktorému subjektu sa uloha uklada, aké tlohy sa ukladaju a termin ich splnenia.

CL VII

Hlasovanie, zapisnica z rokovania, uznesenie

O kazdom névrhu uznesenia rozhoduje obecné zastupitel'stvo hlasovanim.
Hlasovanie zastupitel’stva je spravidla verejné.
Verejné hlasovanie prebieha zdvihnutim ruky.

O tajnom spoOsobe hlasovania rozhodne zastupitel'stvo uznesenim, a to len v pripadoch
oddovodnujucich tajny spdsob hlasovania.

Tajné hlasovanie prebieha prostrednictvom pouzitia hlasovacich listkov.

V pripade tajného hlasovania zastupitel'stvo zvoli volebni komisiu. Komisia zabezpeci
sCitanie:

- vydanych hlasovacich listkov,

- odovzdanych hlasovacich listkov,

- pocet platnych odovzdanych hlasovacich listkov,

- pocet neplatnych odovzdanych hlasovacich listkov,

- po¢et neodovzdanych listkov,

- pocet poslancov, ktori hlasovali za navrh,

- pocet poslancov, ktori hlasovali proti navrhu.
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Pred zacatim hlasovania (verejného aj tajného) predsedajuci vyzve ndvrhovll komisiu, aby
oznamila navrh uznesenia o ktorom sa bude hlasovat’ a predniesla presné znenie pisomného
navrhu. Nasledne, predsedajici vyzve poslancov na samotné hlasovanie.

Poslanec hlasuje osobne. Hlasovanie prostrednictvom inej osoby, resp. zastipenie pri
hlasovani je vylucené.

Hlasovanie nemozno prerusit’ ani opakovat. Vo vynimocnych pripadoch ak je zrejmé, ze
uznesenie je v rozpore so zdkonom, alebo st v lom uvedené nespravne, pripadne neaktualne
udaje, je mozné ho zrusit’ alebo zmenit’.

Poslanec obecného zastupitel'stva, ak o to poziada, ma pravo na zaprotokolovanie svojho
stanoviska k navrhu na uznesenie.

V pripade, Ze sa pri rokovani obecného zastupitel'stva vyskytnii nové okolnosti a podmienky,
ktoré vyzaduju podstatne prepracovat’ predloZzeny material a ndvrh uznesenia, rozhodne obecné
zastupitel'stvo uznesenim o vrateni materidlu na prepracovanie predkladatel'ovi s tym, Ze urci,
kedy bude o veci opédtovne rokovat’.

Na prijatie uznesenia obecného zastupitel'stva je potrebny suhlas nadpolovi¢nej vacSiny
pritomnych poslancov; na prijatie nariadenia je potrebny suhlas trojpitinovej vacsSiny
pritomnych poslancov.

V pripade podania pozmenujucich alebo dopliiujicich navrhov k néavrhu wuznesenia,
zastupitel'stvo hlasuje najprv o tychto podanych navrhoch, a to v poradi v akom boli podané.
Ak prijaty pozmenujuci alebo dopliujuci navrh vylu€uje d’alSie navrhy, o tychto sa uz
nehlasuje.

Z rokovania zastupitel’stva sa vyhotovuje zapisnica v pisomnej podobe (d’alej len ,,zapisnica”)
a zvukovy zaznam, a to najneskor do 15 dni od konania rokovania.

Zapisnicu podpisuji ureni overovatelia zapisnice, starosta, prednosta obecného turadu
a zapisovatel’ka.

Zapisnica sa zverejiiuje v zmysle osobitného predpisu.

Zapisnica zo zasadnutia obecného zastupitel'stva je poslancom zaslana do 20 dni po podpisani
overovatel'mi zapisnice.

Overena a schvalend zapisnica, zvukovy a obrazovy zdznam zo zasadnutia obecného
zastupitel'stva je uloZzend spolocne s prisluSnymi podkladmi, prilohami, uzneseniami
v kancelarii zapisovatel’ky.

Nariadenie a uznesenie obecného zastupitel'stva podpisuje starosta najneskor do 10 dni od ich
schvalenia obecnym zastupitel'stvom. Starosta modZe pozastavit vykon uznesenia, ak sa
domnieva, Ze odporuje zakonu alebo je pre obec zjavne nevyhodné tak, ze ho nepodpiSe
v horeuvedenej lehote.

Néavrh nariadenia, o ktorom ma rokovat’ obecné zastupitel'stvo, zverejni obec jeho vyvesenim
na uradnej tabuli v obci najmenej 15 dni pred rokovanim obecného zastupitel'stva o navrhu
nariadenia. Navrh nariadenia sa zverejni aj na webovom sidle obce v tej istej lehote.

Diiom vyvesenia navrhu nariadenia za¢ina plynut najmenej desatdiiova lehota, pocas ktorej
mozu fyzické a pravnické osoby uplatnit’ pripomienku k navrhu nariadenia v pisomnej forme,
elektronicky alebo ustne do zapisnice na obecnom urade. Pripomienkou mozno v urcenej
lehote navrhnit’ novy text alebo odporucit’ Upravu textu, a to doplnenie, zmenu, vypustenie
alebo spresnenie poévodného textu. Z pripomienky musi byt zrejmé, kto ju predkladad. Na
ostatné podnety nemusi navrhovatel nariadenia prihliadat, a to najmid vtedy, ak nie su
zdovodnené.
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Vyhodnotenie pripomienok k nariadeniu uskuto¢ni predkladatel’ nariadenia. Toto vyhodnotenie
sa predlozi poslancom najneskér 3 dni pred rokovanim obecného zastupitel'stva v pisomne;j
forme.

Nariadenie sa musi vyhlasit. Vyhldsenie sa vykond vyvesenim nariadenia na uradnej tabuli v
obci najmenej na 15 dni, Uc¢innost’ nadobtida pitnastym diiom od vyvesenia, ak v fiom nie je
ustanoveny neskorsi zac¢iatok ucinnosti. Ak je to odovodnené naliehavym verejnym zaujmom,
mozno v nariadeni vynimoc¢ne ustanovit’ skorSi zaciatok jeho ucinnosti, najskor vSak dinom
vyhlasenia.

Vyvesenie nariadenia na uradnej tabuli v obci je podmienkou jeho platnosti; okrem toho sa
nariadenie zverejni aj na webovom sidle obce.

Nariadenia musia byt kazdému pristupné na obecnom urade obce, ktord ich vydala.

CL VIII

Vypisy uzneseni obecného zastupitel’stva

Vypisy uzneseni vyhotovuje a za ich spravnost zodpovedd zapisovatel'ka zapisnice zo
zasadnutia obecného zastupitel'stva.

Vypis uznesenia vyhotovuje zapisovatel’ka zapisnice a v spodnej Casti vypisu na lavej strane
uvedie text: za spravnost, meno a priezvisko povereného zamestnanca obce a podpis. Na
pravej strane uvedie meno a priezvisko starostu obce, funkciu a podpis.

Vypis uznesenia sa opatri okruhlou peciatkou s erbom obce.

CLIX

Kontrola plnenia uzneseni obecného zastupitel’stva

Kontrolu plnenia uzneseni obecného zastupitel'stva vykonava hlavny kontrolér. Spravy
o vysledkoch kontroly predklada hlavny kontrolér obce priamo obecnému zastupitel'stvu na
jeho najbliz§om zasadnuti.

CL X

Spolocné a zaverecné ustanovenia

Odborné, administrativne a organizacné prace v suvislosti so zabezpeCenim rokovania
zastupitel'stva a s plnenim uloh organov obce zabezpecuje obecny urad, ktory najma:

- pripravuje odborné podklady pre rokovanie zastupitel'stva a jeho organov,
- zabezpecuje vykon uzneseni zastupitel'stva,
- zabezpecuje archivaciu dokumentacie z rokovani zastupitel'stva a jeho organov.

Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v TvrdoSovciach bol schvéleny Obecnym
zastupitel'stvom v TvrdoSovciach diia 22.01.2019 uznesenim ¢. 2/22012019 pism. A bod 7.
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3. Zmeny a doplnenia tohto Rokovacieho poriadku schval'uje obecné zastupitel'stvo.

4. Rokovaci poriadok Obecného zastupitel'stva v TvrdoSovciach nadobuda ucinnost diiom
schvalenia.

5. Dnom nadobudnutia Uc¢innosti tohto Rokovacieho poriadku sa rusi Rokovaci poriadok
Obecného zastupitel'stva v TvrdoSovciach zo diia 20.01.2015 uzn. €. 2/20012015 pism. A, bod
10.

V TvrdoSovciach, dna 22.01.2019

Ing. Marian Toth, MBA

starosta obce



